
__________________________________________________
(найменування організації)

НАКАЗ 

01.01.2009                                                                                        18 - К

Про призначення особи, 
вiдповiдальної за ведення 
кадрового дiловодства

Бурякову Наталiю Василiвну, секретаря, призначити особою, вiдповiдальною за 

ведення кадрового дiловодства на пiдприємствi, ведення та облiк трудових книжок 

працiвникiв, ведення табельного облiку й оформлення документів для призначення 

пенсiй працівникам.

Керівник підприємства __________________ _____________________________
(установи, організації)   (підпис)            (прізвище, ім'я, по батькові)

З наказом ознайомлений
___________________
"___" _____ 20___ року

www.dilo.kiev.ua

http://dilo.kiev.ua/

