
Форма акта
(формат А4)

Зображення Державного герба України
або емблеми організації (за потреби)
Назва організації вищого рівня ┌ ┐
                                                                                                            Гриф затвердження
Назва організації         (за потреби)
Назва структурного підрозділу (за потреби)

АКТ

00.00.0000 №______________

Місце складення

┌ ┐
       Заголовок до тексту

Підстава:_______________________________________________________________
(назва виду документа, що є підставою для проведення відповідного заходу,

_____________________________________________________________________________.
заголовок цього документа, його дата та номер)

Складено комісією у складі:

Голова комісії —______________________________________________________________
(посада, прізвище, ініціали)

Члени комісії —_____________________________________________________________
Присутні (за потреби):_________________________________________________________.

(посади, прізвища, ініціали)

У період ______________________ комісія провела____________________________
(дата (крайні дати) проведення заходу)                                                                 (вид заходу,

_____________________________________________________________________________
                                 мета та завдання його проведення, зміст і характер проведеної роботи)

У результаті проведеного заходу комісією було встановлено___________________
_____________________________________________________________________________

(зазначають встановлені факти, зокрема, виявлені недоліки, порушення тощо)

Комісія пропонує___________________________________________________________
(зазначають висновки та пропозиції комісії)

Оформлено у _____ примірниках:
                                (кількість)

1-й примірник — ______________________;
                                                (місце направлення або зберігання)
2-й примірник ...

Голова комісії                              _______________             Ініціал(и), прізвище
                                                                                  (особистий підпис)                   
Члени комісії                               _______________             Ініціал(и), прізвище 

   (особистий підпис)                   
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